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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy
Ceska inspekee Zivotniho prosti-edi, Feditelstvi
Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9
IC: 41 69 32 05, www.cizp.cz
Praha 28. dubna 2023
&.j. CIZP/RDT/2023/1645

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici
722113 rada/odborny rada v oddéleni ekonomiky
reditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prostiredi

Pozadujeme:
Vysokoskolské vzdélani v bakalafském stupni nebo vyssi odborné vzdélani s praxi

e Zkusenost na pozici ucetni, vyhodou je znalost EIS JASU a spisové sluzby Athena
e Dobra uzivatelska znalost prace s PC
e Samostatnost, zodpovédnost, peclivost
e Praxe ze statni spravy vyhodou
Nabizime:

e Pracovni smlouvu v 11. platové tfidé na dobu urcitou (zastup za RD)

e Benefity: 5 tydnt dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna, pfispévek na sport a kulturu (FKSP),
ptispévek na stravovani apod.

e Moznost nastupu: dle dohody

e Misto vykonu prace: feditelstvi CIZP Praha

Hlavni naplii prace:

e Vykon specializované organizacni, koordina¢ni a administrativni ¢innosti
Zpracovani ucetnich dokladl zejména dodavatelskych faktur feditelstvi
Kontrola a uctovani dodavatelskych faktur ptidélenych oblastnich inspektoratii
Kontrola a u¢tovani pokladnich dokladt ptidé€lenych oblastnich inspektorata
Zpracovavani a uctovani internich rozpoctovych dokladt feditelstvi
Zadavani ucetnich dokladt do ekonomického informacniho systému
Kontrola zati¢tovanych ucetnich dokladi
Dalsi administrativni prace dle pokynt nadfizeného

Pozadované dokumenty k vybérovému Fizeni
e strukturovany zivotopis

e motivaéni dopis

Pozadované dokumenty zaglete v terminu do 5. kvétna 2023 v elektronické podobé
na e-mail: podatelna@cizp.cz nebo na adresu: CIZP., Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9. Obalka, resp.
datova zprava, obsahujici zadost vCetn€ pozadovanych listin (ptiloh) musi byt oznacena slovy:

722113 rada/odborny rada ekonomického oddéleni v CIZP.“ Nebudeme-li Vas kontaktovat do &tyf
tydnti od pfijeti Vasi zadosti, byla v prvnim kole vyb&rového fizeni dana piednost jinému kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchazec/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, ze je
seznamen/a se svymi pravy tykajicimi se ptistupu k informacim a jejich ochran¢ podle natizeni GDPR a Zékona o
zpracovani osobnich udaji ¢. 110/2019 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii. Uchazec/ka zaslanim ptihlasky do
vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom/a osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v
pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajmu. CIZP si vyhrazuje pravo vyb&rové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat
zadného kandidata.
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