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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy

Ceska inspekce Zivotniho prostiedi, Feditelstvi
Na Bfehu 267/1a, 190 00 Praha 9
IC: 41 69 32 05, www.cizp.cz

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici

sekretai/ka reditele sekce Feditelstvi
(vedouci odborny referent specialista)

Pozadujeme:
e stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou nebo vyssi odborné vzdélani

e dobra uzivatelska znalost prace s PC

e samostatnost, flexibilita, zodpovédnost

e dobré komunika¢ni schopnosti

e praxe ze statni spravy vyhodou
Nabizime:

e zajimavou a rtiznorodou praci

pracovni pomér na dobu ur¢itou na 1 rok v 9. platové téidé

finan¢ni ohodnoceni podle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpist
vyhody zaméstnancil statni spravy

mozZnost nastupu od 1. ledna 2017

misto vykonu prace: Praha

Hlavni napli:
e vykon specializované organiza¢ni, koordina¢ni a administrativni ¢innosti
ptijem a expedice posty, véetné vedeni jeji evidence
sledovani rozpoctu sekce
zajisténi porad feditele sekce a pofizovani zapist z nich
zajisténi evidence a inventury majetku, zpracovani dochazky a sluzebnich cest zaméstnanct

Pozadované dokumenty pro zatazeni do vybérového fizeni:
e strukturovany zivotopis,
e vypis z rejstiiku trestd,
e kopie dokladu o dosazeném vzdélani (maturitni vysvédéent).

Strukturovany zivotopis a pozadované doklady (vypis zrejstiiku trestl, kopie dokladu o nejvyssim
dosazeném vzdélani) zaSlete naadresu CIZP, Na Biechu 267/1a, 190 00 Praha 9 nebo na e-mail:
marcela.krskova@cizp.cz v terminu do 12. prosince 2016. P¥ipadné informace poda Mgr. Marcela
Krskova, vedouci personalniho oddéleni, tel. 222 860 333. Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost
veetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena slovy: ,,Vybérové fizeni na pozici sekretai/ka feditele
sekce (vedouci odborny referent specialista).” Nebudeme-li Vas kontaktovat do tfi tydnt od pfijeti vasi
zadosti, byla v prvnim kole vybérového fizeni dana pfednost jinému kandidatovi.

O vysledku prvniho kola vybérového tizeni budete elektronicky informovani.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchazec/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, ze je
seznamen/a se svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle zakona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist. Uchaze¢ zaslanim prihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet zajmu. CIZP si
vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat zadného kandidata.



