CESKA INSPEKCE ZIVOTNIHO PROST REDI
Reditelstvi
Na Biehu 267, Praha 9 — Vystany

Lo Vde dne 4.1.2008
Cj. CIZP/10/RDT/0540353.055/08/RZP

SMERNICE ¢&. 45/2008

0 postupu k naplréni zdkona¢.123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim proedi

ve zréni pozdéjSich zmén ( dale zak.¢. 123/1998 Sh. nebo citovany zakon) a zakona

¢.106/1999 Sb., o svobodnéntistupu k informacim ve zréni pozdjSich zmeén ( déle zak.

¢. 106/1999 Sb. nebo cit. zakon)

Cl. 1

Zodpovédnost zaradné a asné vyizovani zadosti o informace dle zakon&.123/1998

1)

Sb. a zdkonat.106/1999 Sb.
(dle 83 odst. 2, 85 odst. 1, 8 7 a 8§ 9 zakoha3/1998 Sb., a 88 14, 15 a 20 zakona
¢.106/1999 Sb.)

a) vedouci odgeni a vedouci referatu integrace (RI) oblastnigpéektorat
zodpovidaji za podavani informaci tykajicicitgmosti jimitizenych oddleni a
referatu.

b) feditel oblastniho inspektoratu zodpovida za podawdormaci tykajicich se vice nez
jednoho oddleni, @ip. RI. Ma téz pravo vyhradit si rozhodovaniiipadech dle
¢lanku 1a)

c) vedouci odbdrteditelstvi, vedouci Rl a néistciteditele zodpovidaji za podavani
informaci tykajicich se jimiizenych Utvai a za informace celorepublikového
charakteru, tykajicich se jimi metodickigenych slozek’1ZP

d) tiskovy mlui poskytuje ve spolupraci s ostatnimi osobami urgade v ¢l. 1
vSeobecné informace@ZP, je garantem a koordinatorem poskytovanychrméeri

e) teditelCIZP mé pravo vyhradit si rozhodovani ve viech ztistech uvedenych §.
1.

Cl.2
Postup p#i vyFizovani Zadosti o informace

Podani ozn#ené jako Zadost zatstnanec nebo zafstnanec posteny k vyizeni Zadosti
( dale zamstnanec) posoudi podle obsahu é&i,ur zda se skute¢ jedna o Zadost o
informaci (8 2 odst.4 zakonal106/1999 Sh.). Pokud ano, posoudi, zda tato £geos
zadosti o informace o zivotnim pridi dle § 2 zakon&123/1998 Sb. a postupuje dale



2)

1)

2)

v souladu s ustanovenimi tohoto zakona. Pokud ttakweni a jedna se o informace,
tykajici se¢innostiCIZP jako organu statni spravy, nasleduje postypeagti dle rezimu
prostedi i o ¢innosti CIZP, je potebné odpotdi rozatlit a odpovidat dle ustanoveni
piislusného zékona.tPvytizovani Zadosti jetéba brat #etel na dvody odepeni
zpistupréni informace dle zake. 123/1998 Sb. nebo odmitnuti Zadosti dle zak.
106/1999 Sb.; f@devSim na ochranu osobnich dday souladu s citovanymi zakony a
zakonem:.101/2000 Sb., o ochramsobnich ud& ve zreéni pozdjSich zngén a ochranu
obchodniho tajemstvi v souladu s citovanymi zakangak.¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik ve zéni pozajSich znén.

Zadost o informaci podle zak. 123/1998 Sb. nebo zak. 106/1999 Sb. by #a
obsahovat kontaktni udaje( minim&nméno, pgijmeni a adresu pro dafovani). To
neplati v pipact ustreé nebo telefonicky podané zadosti, pokud sidiystejnou formou.
V pripac, Ze tyto kontaktni udaje Zadost neobsahuje a pgkud mozné s ohledem na
formu Zadosti, zagstnanec vyzve zadatele k dogintéchto kontaktnich udaj Pokud
Zadatel tyto Udaje veité do 15 — ti dni od vyzvy v Zadosti nedoplni nelformy Zadosti
nelze tuto vyzvu realizovat (napanonymni dopis), zatstnanec Zzadost odlozi. Na
postup pi odlozeni Zadosti se nevztahuje zé&k.500/2004 Sb., spravidéd ve zgni
pozcjSich znen.

Cl.3
Odmitnuti zp¥istupnéni informace

V piipact odegreni zgfistupréni informace ( dle zakon&.123/1998 Sb.xi odmitnuti
Zadosti ( dle zakona&.106/1999 Sb.) nebo jejtasti vydaji osoby uvedené ¢l
pism.a),b),c),e), které maji na zaka®rganizaniho fadu CIZP nebo na zéklad
powieni podpisovou pravomoc, rozhodnuti o této sindsti. Zangstnanci, kté
podpisovou pravomoc nemaji, informuji bez zbgho odkladu svého nejblize
nadizeného pracovnika s podpisovou pravomoci, ktegdemé rozhodnuti vyda, pokud
na ré¢ nebylo opravani k podpisudchto Ukorii delegovano podle platnéhiaiciho aktu. (
&l. 24 odst. 16 pism. c) Organizd tadCIZP)

Evidergni misto oznami po vydani rozhodnuti o deéep nebo odmitnuti podle odst. 1
obsah tohoto rozhodnuti #&gobem a ve litach podleil. 7 odst. 2 a 3. Vigdmetu bude
uvedeno rozhodnuti o odgmi podle zake. 123/1998 Sb. nebo rozhodnuti o odmitnuti
podle zak¢. 106/1999 Sb.

Cl.4
Odvolani proti rozhodnuti CIZP

V piipadt odvolani proti rozhodnuiIZP o odepeni zgistupréni informace ( dle zakona

¢.123/1998 Sb.Xi odmitnuti Zadosti  ( dle zakonal06/1999 Sb.) nebo jeffasti se
postupuje obean dle spravnihofadu, v pipadech odvolani proti rozhodnuti dle zakona
¢.106/1999 Sb., téz dle 816 cit. zakona.fipadech odvolani rozhoduje jako odvolaci organ
MZP.



1)

2)

3)

1)

2)

Cl.5
Vedeni evidence a zpracovani souhrnnych informaci

Evidergnim mistem na Ol je sekretarid@ditele Ol, naeditelstvi je evidefnim mistem
piislusny utvar, jehoz se Zadost o informaci tykdidemni misto vede pisemnou a
elektronickou evidenci v Centralnim infortmam systémuCIZP (dale jen ,CIS*) Zadosti
a postupu jejich vyzeni (zejména 8 14 odst. 4 zakota 106/1999 Sb.). Pisemna
evidence se gadi vytiS€nim z CISu. Z této evidence musi bigjme:

a) datum podani zadosti,

b) jméno a adresa Zadatele (nebo adresa elektéopaity),

c) obsah pozadované informace,

d) zpisob vyizeni,

e) kdo Zadost wzoval,

f) datum, kdy byla informace odeslana (nebo é€eeaci odloZzena),

g) kdo zdznam gadil, neni-li totoZny s tim, kdo Zadostizoval.

Zadost podana ustmebo telefonicky ( dale Gsthse neeviduje, pokud je kigena
stejnou formou. Zagstnanec poti v pribéhu vyfizovani Usti podané Zadosti, Ze Zadatel
muze Zadost podat také v pisemné farnNelze-li Zadost wjdit Udstreé, sepiSe
zanestnanec, ktery s Zadatelem jednal, zaznarfedlqwi jej Zadateli k podpisu. Takto
sepsana zadost se zaeviduje podiedghoziho odstavce. Neni-li tento postup mozny,
musi byt Zadatel vyzvan, aby Zadost podal v pisepoadlE.( ust. § 3 zake. 123/1998
Sh. a ust. 8§ 13 odst. 2 z&k.106/1999 Sb.)

Pokud kterykoli zagstnanecCIZP obdrzi pisemnost, kterou identifikuje jako Zstdo
podle zakona&. 106/1999 Sb. nebo zakonal23/1998 Sb.,dkoliv takto neni ozn&na,
zabezpéi jeji zaevidovani a postup tiyeni podle fedchozich odstavc

Cl.6
Uhrada za poskytovani informaci

Za poskytovani informaci dle zakotha23/1998 Sb., nebo zakotid 06/1999 Sb.,

piipadré dle obou zakoin bude pozadovana uhrada, s vyjimkdipadi:

a) informace, které Ize‘pdat, aniz je vyZzadovan technicky riosebo poizeni kopie
(nap. astré, mailem, Zadatel si pili opis nebo vypis, informaci zachycenou
v pisemné podalbsi ofoti (digitalnim) fotoaparatem, kamerou apedd informace
podle zakon&. 106/1999 Sb. je vyZadovana jepbdminka, Ze vyhledavani
informace trvalo jednomu zafstnanci méénez 4 hodiny.

b) informace, které ser@davaji progednictvim technického nds, faxem nebo
parizenim vytisk nebo kopie a naklady dle sazehnileffesahnou 50 K

c) informace, které se@davaji progednictvim technického nas, tento technicky
nost byl ZadatelemifloZzen k Zadosti a vyhledavani informace podle Zak
106/1999 Sb., na tomto technickém &ozapsané, trvalo jednomu zéstnanci méa
nez 4 hodiny

Zantstnanec nejprve provede vyjab naklad dle Ceniku ¥cnych naklad na pdizeni
informace, ktery je nedilnou stasti snérnice jako piloha¢. 1 a pokud fEsahnou cenu
50 K& vyhotovi fed poskytnutim informace pisemné oznamen€I1Z& pozaduje Ghradu
a uvede vySi uhrady. Z oznameni musi l¥gjrmé, na zaklatjakych skuténosti a jakym
zpisobem byla vyse UhradylZP vygislena. Oznameni podepisuje osoba opfidardle



3)

4)

5)

1)

2)

3)

Organizaniho tadu CIZP, pog. Radu podpisového oprasmi CIZP. Poskytnuti
informace je vdchto gipadech podmimo zaplacenim pozadované uhrady. Pokud
Zadatel do 60 dnode dne oznéameni vySe pozadované Uhrady GhradplatzCIZP
Zadost odlozi. Proti vySi pozadované Uhrady lzeapastiznost. ( ust. §16a zak.
106/1999 Sb. a subsidi&rzak. ¢. 500/2004 Sb.,spraviiad (dale zakeé. 500/2004 Sh.)
nebo v pipact Zadosti podle zaks. 123/1998 Sb. pouze zak. 500/2004 ).Po dobu
vyfizovani stiznosti proti vySi poZzadované Uhradytdhpodle pedchozi ¥ty nelEZi.
Zadatel ma moznost zaplatit Ghradulblwotovosti do pokladnyCIZP (Feditelstvi nebo
Ol) nebo bezhotovostma &et¢. 19-9126-101/0710.

Fi zaplaceni do pokladng1ZP, pokladna vystavi Zadateli potvrzeni, které pakatel
pireda zamstnanci vyizujicimu zadost. # bezhotovostnim zaplaceni si z&stnanec
vyfizujici Zadost, o&i na odboru ekonomiky, Ze Uhrada dosla na vySeanjettet.

V pripact Zadosti o poskytnuti pisemnych informaci v elektrioé forme, se informace
timto zpisobem poskytnou pouze vipac, a) Ze dokument bylipveden do elektronické
formy nag. skenovanim ( daleieveden nebo ipvedeny) fed podanim Zadosti, b)
dokument je feveden do &neho formatu (pdf, jpg, apod.), clepedeny dokument se
shoduje s pisemnou verzi (podpis, razitko, ap&dditacové dokumenty, které s¢gsré
neshoduji s pisemnosti (viz. itape formatu doc, rtf, html, apod.) se neposkytapkud
pacitatovy dokument nesplije vySe uvedené podminky, pisemnosti seevaqli, i kdyz
o to Zadatel pozadal a poskytnou se Zadateli vadialihpodob ¢ernobilé kopie.

Kopie pisemnosti se poskytuji pouzé&ewnobilé podob (u barevnych tiskaren je nutné
tiskarnu nastavit néernobilé kopirovani).

Cl.7
Zverejnéni informaci

Za zvéejreni informaci dle 8 5 odst 1 a 2 zako©d06/1999 Sb.je zodpsgna na
ReditelstviCIZP kanceléieditele, referat zahrafmich vztali a komunikace s wejnosti.

Na Ol CIZP je zodpowdny feditel Ol. Informace dle tohoto ustanoveni musi byt
zvaejreény v sidleR a na Ol i v pisemné poddbha mist, které je vieobeé&miistupné

a umozni ptizeni kopii.

Informace poskytnuté na zadost dle zakA@6/1999 Sh. se dle ust. § 5 odst. 3 tohoto
zékona zviejni Reditelstvim CIZP do 15 — ti dfh od poskytnuti informace na web.
strankachCIZP. Evideréni misto bezodkladn nejpozdji do 10 — ti dri od poskytnuti
informace, pedéa tyto informace k zvejréni ReditelstviCIZP kancel& feditele, referat
zahrantnich vztali a komunikace s ¥ejnosti; v pipac informaci poskytnutych v jiné
nez elektronické foréh (papirové kopie mj.) a mint@dré rozsahlych elektronicky
poskytnutych informaci posta vypracovat a fedat k zvéejréni Reditelstvi CIZP
kanceld feditele, referat zahramich vztali a komunikace s ¥ejnosti pouze
doprovodnou informaci vyjadjici jejich obsah bezodkladnnejpozdji do 10 — ti drii od
poskytnuti informace.

Toto evidenni misto tyto informace fpda podle pism. b) elektronickou formou na
elektronickou adresu tiskové mitiv Ke dni &innosti této smirnice je touto adresou



awwadova@cizp.cz V elektronické pogt bude uveden ipdnet ve tvaru Zadost o
informace podle zakona 106/1999 Sb.

4) Pokud evidetni misto informace ieda podle pism. b) a c), 2efi Reditelstvi CIZP
kanceld reditele, referat zahrafiich vztali a komunikace s ¥ejnosti tyto informace
v zakonem stanovenétitt 15 — ti drii od poskytnuti informace Zadateli na webovych
strankactCIZP.

Cl.8
Vyroéni zprava

1) Vyroéni zprava ainnostiCIZP v oblasti poskytovani informaci bude &@néna na
poskytovani informaci dle zakokal23/1998 Sb. a zakowkd 06/1999 Sb. a bude
obsahovat nasledujici udaje:

a) paet podanych zadosti o informace dlenény na Zadosti o informace tykajici se
vécné napld acinnosti jednotlivych Gtvar ( tj. Ol, odboryR CIZP)

b) patet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadostéétws zdivodngni)

c) paiet podanych odvolani proti rozhodnuti

d) opis podstatnyctasti kazdého rozsudku soudu

e) vyet poskytnutych vyhradnich licenci

f) pocet stiznosti podanych podle § 16a zak&rkD6/1999 Sb.jd/ody jejich podani a
strieny popis zfisobu jejich vyizeni

g) dalSi informace vztahujici se k uplatani zakon&.106/1999 Sh. a zakora
123/1998 Sb.

2) Pozadované udaje podle bodu 1 a) — g) zaSlemvidmisto do 31.1. nasledujiciho roku
referatu zahradhich vztali a komunikace s ¥ejnosti kancek& reditele.

3) Vyroeni zprava bude zvejnéna referatem zahrafriich vztals a komunikace s wejnosti
kancelde reditele vzdy do 1.3. za@dchazejici kalendai rok.

4) Tato vyra&ni zprava bude zahrnuta do ZpravgimnostiCIZP jako jeji samostatnast.



CL9
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 10.1.2008.
Dnem G&innosti smérnice se rusi piikaz teditele CIZP &. 5/2000.
Odborny garant: referat zahrani¢nich vztaht a komunikace s vefejnosti kancelafe feditele

Zpracovatel: Mgr. Ivana Awwadova

Ing.Hynek Benes
povéfeny fizenim CIZP







Ptilohac.1

Cenik vécnych nékladi na pafizeni informace

ku

Pa.c. | Vécné naklady K¢

1 Pdizeni jedné stranernobilého vytisku (kopie) 2,00
formatu A4

2 Pdizeni oboustrannéhmrnobilého vytisku (kopie) 3,00
formétu A4

3 Pdizeni jedné stranernobilého vytisku (kopie) 4,00
formétu A3

4 Pdizeni oboustrannéhmrnobilého vytisku (kopie) 5,00
formétu A3

5 1 ks diskety 3,5 15,00

6 1 ks CD ROMu 6,00

7 1 ks DVD ROMu 10,00

8 Naklady spojené s odeslanim Dle aktualniho ceni

poStovnich sluzeb
9 Faxova stranka 2,50
10 | Za vyhledani informaci dle z&kotid06/1999 Sb. 200,- K&

trvajici déle nez 4 hodiny za kazdou zédou hodinu
prace kazdého zafstnance




Ptilohac.2

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACI
Na zaklad€ zakona¢.106/1999 Sb., o svobodnén¥istupu k informacim, ve zréni pozdéjSich
piredpisi a na zaklad zakona¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim pstiedi, vas
Zzadam o sdleni nasledujici informace:

Obsah Zadosti ( dotazu):

Zadost o informaci je podana dnem obdrZeni Zadasiilem. Z podani musi bytegmé, kdo o
informaci zada. | u podani préstinictvim telekomunikaiho z&izeni ( e-mailem, pro&dnictvim
formul&e na internetovych strankaelww.cizp.c) musi byt uvedenarislusnd identifikace Zadatele.
Neobsahuje-li Zadost tyto Udaje, neni Zadost pod&eismyslu tohoto zakona a Zadost se odloZi.

Zakladni lhita pro vytizeni zadosti o poskytnuti informaci je 15idwvd jejiho podani. Do fity se
nezapditava den, kdy doSlo k podani ZadostiipRdne-li konec Ity na den pracovniho volna,
resp.klidu ( tj. sobotu, netl, svatek), je poslednim dnemully pristi pracovni den. Lha je
zachovana, je-li posledniho dnéitiyinformace prokazatetrpodana k poStovnirgpra.

Vyplni Zadatel

Kontaktni Udaje:

Jméno a gFijmeni Zadatele:
( u pravnickych osob nézev firmy)

Datum:

Podpis Zadatele:



