
ČESKÁ INSPEKCE ŽIVOTNÍHO PROST ŘEDÍ 
Ředitelství 

Na Břehu 267, Praha 9 – Vysočany 
 
 

                                                                                                  V Praze dne 4.1.2008 
Čj. ČIŽP/10/RDT/0540353.055/08/RZP 

 
 
 

SMĚRNICE č. 45/2008 
 

o postupu k naplnění zákona č.123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí  
ve znění pozdějších změn ( dále zák. č. 123/1998 Sb. nebo citovaný zákon) a zákona 

č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím ve znění pozdějších změn ( dále zák. 
č. 106/1999 Sb. nebo cit. zákon) 

 
 

Čl. 1 
Zodpovědnost za řádné a včasné vyřizování žádostí o informace dle zákona č.123/1998 

Sb. a zákona č.106/1999 Sb. 
( dle § 3 odst. 2, § 5 odst. 1, § 7 a § 9 zákona č.123/1998 Sb., a §§ 14, 15 a 20 zákona 

č.106/1999 Sb.) 
 

a) vedoucí  oddělení a vedoucí referátu integrace (RI) oblastních inspektorátů 
zodpovídají za podávání informací týkajících se činnosti jimi řízených oddělení a 
referátu. 

 
b) ředitel oblastního inspektorátu zodpovídá za podávání informací týkajících se více než 

jednoho oddělení, příp. RI. Má též právo vyhradit si rozhodování v případech dle 
článku 1a) 

 
c) vedoucí odborů ředitelství, vedoucí RI  a náměstci ředitele zodpovídají za podávání 

informací týkajících se jimi řízených útvarů a za informace celorepublikového 
charakteru, týkajících se jimi metodicky řízených složek ČIŽP 

 
d) tiskový mluvčí poskytuje ve spolupráci s ostatními osobami uvedenými v čl. 1 

všeobecné informace o ČIŽP, je garantem a koordinátorem poskytovaných informací  
 

e) ředitel ČIŽP má právo vyhradit si rozhodování ve všech záležitostech uvedených v čl. 
1. 

 
 

Čl.2 
Postup při vyřizování žádostí o informace 

 
1) Podání označené jako žádost zaměstnanec nebo zaměstnanec pověřený k vyřízení žádosti  

( dále zaměstnanec)  posoudí podle obsahu a určí,   zda se skutečně jedná o žádost o 
informaci (§ 2 odst.4 zákona č.106/1999 Sb.).  Pokud ano, posoudí, zda tato žádost je 
žádostí o informace o životním prostředí dle § 2 zákona č.123/1998 Sb. a postupuje dále 



v souladu s ustanoveními tohoto zákona.  Pokud tomu tak není a jedná se o informace, 
týkající se činnosti ČIŽP jako orgánu  státní správy, následuje postup odpovědi dle režimu 
zákona č.106/1999 Sb. V případě složitějších žádostí, týkajících se informací o životním 
prostředí i o činnosti ČIŽP, je potřebné odpovědi rozdělit a odpovídat dle ustanovení 
příslušného zákona. Při vyřizování žádosti je třeba brát zřetel na důvody odepření 
zpřístupnění informace dle zák. č. 123/1998 Sb. nebo odmítnutí žádosti dle zák. č. 
106/1999 Sb.; především na ochranu osobních údajů  v souladu s citovanými zákony a  
zákonem č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů  ve znění pozdějších změn a ochranu 
obchodního tajemství v souladu s citovanými zákony a zák. č. 513/1991 Sb., obchodní 
zákoník ve znění pozdějších změn. 

 
2) Žádost o informaci podle zák. č. 123/1998 Sb. nebo zák. č. 106/1999 Sb. by měla 

obsahovat kontaktní údaje( minimálně: jméno, příjmení a adresu pro doručování). To 
neplatí v případě ústně nebo telefonicky podané žádosti, pokud se vyřídí stejnou formou. 
V případě, že tyto kontaktní údaje žádost neobsahuje a pokud je to možné s ohledem na 
formu žádosti, zaměstnanec vyzve  žadatele k doplnění těchto kontaktních údajů.  Pokud 
žadatel tyto údaje ve lhůtě do 15 – ti dní od výzvy v žádosti nedoplní nebo z formy žádosti 
nelze tuto výzvu realizovat (např. anonymní dopis),  zaměstnanec žádost odloží. Na 
postup při odložení žádosti se nevztahuje zák. č. 500/2004 Sb., správní řád ve znění 
pozdějších změn.  

 
 

Čl.3 
Odmítnutí zpřístupnění informace 

 
1) V případě odepření zpřístupnění informace ( dle zákona č.123/1998 Sb.) či odmítnutí 

žádosti ( dle zákona č.106/1999 Sb.) nebo její části vydají osoby uvedené v čl.1 
písm.a),b),c),e), které mají na základě Organizačního řádu  ČIŽP nebo na základě 
pověření podpisovou pravomoc, rozhodnutí o této skutečnosti. Zaměstnanci, kteří 
podpisovou pravomoc nemají, informují bez zbytečného odkladu svého nejblíže 
nadřízeného pracovníka s podpisovou pravomocí, který uvedené rozhodnutí vydá, pokud 
na ně nebylo oprávnění k podpisu těchto úkonů delegováno podle platného řídícího aktu. ( 
čl. 24 odst. 16 písm. c) Organizační řád ČIŽP)  

2) Evidenční místo oznámí po vydání rozhodnutí o odepření nebo odmítnutí  podle odst. 1 
obsah tohoto rozhodnutí způsobem a ve lhůtách podle čl. 7 odst. 2 a 3. V předmětu bude 
uvedeno rozhodnutí o odepření podle zák. č. 123/1998 Sb. nebo rozhodnutí o odmítnutí 
podle zák. č. 106/1999 Sb.  

 
 
 

Čl.4 
Odvolání proti rozhodnutí ČIŽP 

 
V případě odvolání proti rozhodnutí ČIŽP o odepření zpřístupnění informace ( dle zákona 
č.123/1998 Sb.) či odmítnutí žádosti   ( dle zákona č.106/1999 Sb.) nebo její části se 
postupuje obecně dle správního řádu, v případech odvolání proti rozhodnutí dle zákona 
č.106/1999 Sb., též dle §16 cit. zákona. V případech odvolání rozhoduje jako odvolací orgán 
MŽP. 
 
 



Čl.5 
Vedení evidence a zpracování souhrnných informací 

 
1) Evidenčním místem na OI je sekretariát ředitele OI, na ředitelství je evidenčním místem 

příslušný útvar, jehož se žádost o informaci týká. Evidenční místo vede písemnou a 
elektronickou evidenci v Centrálním informačním systému ČIŽP (dále jen „CIS“) žádostí 
a postupu jejich vyřízení (zejména § 14 odst. 4 zákona č. 106/1999 Sb.). Písemná 
evidence se pořídí vytištěním z CISu. Z této evidence musí být zřejmé: 
a) datum podání žádosti, 
b) jméno a adresa žadatele (nebo adresa elektronické pošty), 
c) obsah požadované informace, 
d) způsob vyřízení, 
e) kdo žádost vyřizoval, 
f) datum, kdy byla informace odeslána (nebo odepřena či odložena), 
g) kdo záznam pořídil, není-li totožný s tím, kdo žádost vyřizoval. 

 
2) Žádost podaná ústně nebo telefonicky ( dále ústně) se neeviduje, pokud je vyřízena 

stejnou formou. Zaměstnanec poučí v průběhu vyřizování ústně podané žádosti, že žadatel 
může žádost podat také v písemné  formě. Nelze-li žádost vyřídit ústně, sepíše 
zaměstnanec, který s žadatelem jednal, záznam a předloží jej žadateli k podpisu. Takto 
sepsaná žádost se zaeviduje podle předchozího odstavce. Není-li tento postup možný, 
musí být žadatel vyzván, aby žádost podal v písemné podobě.( ust. § 3 zák. č. 123/1998 
Sb. a ust. § 13 odst. 2 zák. č. 106/1999 Sb.) 

 
3) Pokud kterýkoli zaměstnanec ČIŽP obdrží písemnost, kterou identifikuje jako žádost 

podle zákona č. 106/1999 Sb. nebo zákona č. 123/1998 Sb., ačkoliv takto není označena, 
zabezpečí její zaevidování a postup vyřízení podle předchozích odstavců. 

 
Čl.6 

Úhrada za poskytování informací 
 
1) Za poskytování informací dle zákona č.123/1998 Sb., nebo zákona č.106/1999 Sb., 

případně dle obou zákonů, bude požadována úhrada, s výjimkou případů: 
a) informace, které lze předat, aniž je vyžadován technický nosič nebo pořízení kopie 

(např. ústně, mailem, žadatel si pořídí opis nebo výpis, informaci zachycenou  
v písemné podobě si ofotí (digitálním) fotoaparátem, kamerou apod.) – u informace 
podle zákona č. 106/1999 Sb. je vyžadována ještě podmínka, že vyhledávání 
informace trvalo jednomu zaměstnanci méně než 4 hodiny. 

b) informace, které se předávají prostřednictvím technického nosiče, faxem nebo 
pořízením výtisků nebo kopie a náklady dle sazebníků nepřesáhnou 50 Kč 

c) informace, které se předávají prostřednictvím technického nosiče, tento technický 
nosič byl žadatelem přiložen k žádosti a vyhledávání informace  podle zák. č. 
106/1999 Sb., na tomto technickém nosiči zapsané, trvalo jednomu zaměstnanci méně 
než 4 hodiny  

 
2) Zaměstnanec nejprve provede výpočet nákladů dle Ceníku věcných nákladů na pořízení 

informace, který je nedílnou součástí směrnice jako příloha č. 1 a pokud přesáhnou cenu 
50 Kč vyhotoví před poskytnutím informace písemné oznámení, že ČIŽP požaduje úhradu 
a uvede výši úhrady. Z oznámení musí být zřejmé, na základě jakých skutečností a jakým 
způsobem byla výše úhrady ČIŽP vyčíslena. Oznámení podepisuje osoba oprávněná dle 



Organizačního řádu ČIŽP, popř. Řádu podpisového oprávnění ČIŽP. Poskytnutí 
informace je v těchto případech podmíněno zaplacením požadované úhrady. Pokud 
žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady úhradu nezaplatí, ČIŽP 
žádost odloží. Proti výši požadované úhrady lze podat stížnost. ( ust. §16a zák. č. 
106/1999 Sb. a subsidiárně zák. č. 500/2004 Sb.,správní řád (dále zák. č. 500/2004 Sb.) 
nebo v případě žádosti podle zák. č. 123/1998 Sb. pouze zák. č. 500/2004 ).Po dobu 
vyřizování stížnosti proti výši požadované úhrady lhůta podle předchozí věty neběží. 
Žadatel má možnost zaplatit úhradu buď hotovostně do pokladny ČIŽP  (ředitelství nebo 
OI)  nebo bezhotovostně na účet č. 19-9126-101/0710. 

 
3) Při zaplacení do pokladny ČIŽP, pokladna vystaví žadateli potvrzení, které pak žadatel 

předá zaměstnanci vyřizujícímu žádost. Při bezhotovostním zaplacení si zaměstnanec 
vyřizující žádost, ověří na odboru ekonomiky, že úhrada došla na výše uvedený účet. 

 
4) V případě žádostí o poskytnutí písemných informací v elektronické formě, se informace 

tímto způsobem poskytnou pouze v případě, a) že dokument byl převeden do elektronické 
formy např. skenováním ( dále převeden nebo převedený)  před podáním žádosti, b) 
dokument je převeden do běžného formátu (pdf, jpg, apod.), c) převedený  dokument se 
shoduje s písemnou verzí (podpis, razítko, apod.). Počítačové dokumenty, které se přesně 
neshodují s písemností (viz. např. ve formátu doc, rtf, html, apod.) se neposkytují. Pokud 
počítačový dokument nesplňuje výše uvedené podmínky, písemnosti se nepřevádí, i když 
o to žadatel požádal a poskytnou se žadateli v náhradní podobě černobílé kopie.  

 
5) Kopie písemností se poskytují pouze v černobílé podobě (u barevných tiskáren je nutné 

tiskárnu nastavit na černobílé kopírování). 
 
 

Čl.7 
Zveřejnění informací 

 
 

1) Za zveřejnění informací dle § 5 odst 1 a 2  zákona č.106/1999 Sb.je zodpovědná na 
Ředitelství ČIŽP kancelář ředitele, referát zahraničních vztahů a komunikace s veřejností. 
Na OI ČIŽP je zodpovědný ředitel OI. Informace dle tohoto ustanovení musí být  
zveřejněny  v sídle Ř a  na OI i  v písemné podobě na místě, které je všeobecně přístupné 
a  umožní pořízení kopií.  

 
2) Informace poskytnuté na žádost dle zákona č.106/1999 Sb. se dle  ust. § 5 odst. 3 tohoto 

zákona zveřejní Ředitelstvím ČIŽP do 15 – ti dnů od poskytnutí informace na web. 
stránkách ČIŽP. Evidenční místo bezodkladně, nejpozději do 10 – ti dnů od poskytnutí 
informace, předá tyto informace k zveřejnění Ředitelství ČIŽP kancelář ředitele, referát 
zahraničních vztahů a komunikace s veřejností; v případě informací poskytnutých v jiné 
než elektronické formě (papírové kopie mj.) a mimořádně rozsáhlých elektronicky 
poskytnutých informací postačí vypracovat a předat k zveřejnění Ředitelství ČIŽP 
kancelář ředitele, referát zahraničních vztahů a komunikace s veřejností pouze 
doprovodnou informaci vyjadřující jejich obsah bezodkladně, nejpozději do 10 – ti dnů od 
poskytnutí informace. 

 
3) Toto evidenční místo tyto informace předá podle písm. b) elektronickou formou na 

elektronickou adresu tiskové mluvčí.  Ke dni účinnosti této směrnice je touto adresou 



awwadova@cizp.cz. V elektronické poště bude uveden předmět ve tvaru žádost o 
informace podle zákona č. 106/1999 Sb.  

 
4) Pokud evidenční místo informace předá podle písm. b) a c), zveřejní Ředitelství ČIŽP 

kancelář ředitele, referát zahraničních vztahů a komunikace s veřejností tyto informace 
v zákonem stanovené lhůtě 15 – ti dnů od poskytnutí informace žadateli na webových 
stránkách ČIŽP. 

 
 

Čl.8 
Výroční zpráva 

 
1) Výroční zpráva o činnosti ČIŽP v oblasti poskytování informací bude rozčleněna na 

poskytování informací dle zákona č. 123/1998 Sb. a zákona č.106/1999 Sb. a bude 
obsahovat následující údaje: 

 
a) počet podaných žádostí o informace rozčleněný na žádosti o informace týkající se 

věcné náplně a činnosti jednotlivých útvarů ( tj. OI, odbory Ř ČIŽP) 
b) počet vydaných rozhodnutí o odmítnutí žádosti ( včetně zdůvodnění) 
c) počet podaných odvolání proti rozhodnutí 
d) opis podstatných částí každého rozsudku soudu 
e) výčet poskytnutých výhradních licencí 
f) počet stížností podaných podle § 16a zákona č. 106/1999 Sb.,důvody jejich podání a 

stručný popis způsobu jejich vyřízení 
g) další informace vztahující se k uplatňování zákona č.106/1999 Sb. a zákona č. 

123/1998 Sb. 
 
2) Požadované údaje podle bodu 1 a) – g) zašle evidenční místo do 31.1.   následujícího roku 

referátu zahraničních vztahů a komunikace s veřejností kanceláře ředitele. 
 
3) Výroční zpráva bude zveřejněna referátem zahraničních vztahů a komunikace s veřejností 

kanceláře ředitele vždy do 1.3. za předcházející kalendářní rok. 
 
 
4) Tato výroční zpráva bude zahrnuta do Zprávy o činnosti ČIŽP jako její samostatná část. 
 





 
 



 
 
Příloha č.1  
 
 
Ceník věcných nákladů na pořízení informace 
 
Poř.č. Věcné náklady Kč 

1 Pořízení jedné strany černobílého výtisku (kopie) 
formátu A4 

2,00 

2 Pořízení oboustranného černobílého výtisku (kopie) 
formátu A4 

3,00 

3 Pořízení jedné strany černobílého výtisku (kopie) 
formátu A3 

4,00 

4 Pořízení oboustranného černobílého výtisku (kopie) 
formátu A3 

5,00 

5 1 ks diskety 3,5´´ 15,00 
6 1 ks CD ROMu 6,00 
7 1 ks DVD ROMu 10,00 
8 Náklady spojené s odesláním Dle aktuálního ceníku 

poštovních služeb 
9 Faxová stránka 2,50 
10 Za vyhledání informací dle zákona č.106/1999 Sb.  

trvající déle než 4 hodiny za každou započatou hodinu 
práce každého zaměstnance 

200,- Kč 

 
 



Příloha č.2 
 

ŽÁDOST   O   POSKYTNUTÍ    INFORMACÍ  
Na základě zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších 
předpisů a na základě zákona č. 123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí, vás 
žádám o sdělení následující informace: 
 
Obsah žádosti ( dotazu): 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Žádost o informaci je podána dnem obdržení žádosti úřadem. Z podání musí být zřejmé, kdo o 
informaci žádá. I u podání prostřednictvím telekomunikačního zařízení ( e-mailem, prostřednictvím 
formuláře na internetových stránkách www.cizp.cz)  musí být uvedena příslušná identifikace žadatele. 
Neobsahuje-li žádost tyto údaje, není žádost podáním ve smyslu tohoto zákona a žádost se odloží. 
 
Základní lhůta pro vyřízení žádosti o poskytnutí informací je 15 dnů od jejího podání. Do lhůty se 
nezapočítává den, kdy došlo k podání žádosti. Připadne-li konec lhůty na den pracovního volna, 
resp.klidu ( tj. sobotu, neděli, svátek), je posledním dnem lhůty příští pracovní den. Lhůta je 
zachována, je-li posledního dne lhůty informace prokazatelně podána k poštovní přepravě. 
 
Vyplní žadatel 
 
Kontaktní údaje: 
 
Jméno a příjmení žadatele: 
( u právnických osob název firmy) 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
Adresa: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………… 
E-mailová adresa: 
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………… 
Telefon:…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………… 
 
Datum: 
 
Podpis žadatele: 
 
 
 


