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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy &.j. CIZP/PER/2017/569
Praha 19. zati 2017
Ceska inspekce Zivotniho prostredi, Feditelstvi

Nva Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9
IC: 41 69 32 05, www.cizp.cz

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici
22204 recepéni

(referent spole¢né statni spravy a samospravy)

Pozadujeme:
e uplné stfedni odborné s maturitou (bez vyuceni)
zkuSenost s dodrzovani BOZP a PO na pracovisti
organizac¢ni schopnosti a komunikativnost
bezthonnost, peclivost, spolehlivost a samostatnost
zakladni znalosti prace na PC
zékladni znalosti prace v prostiedi MS Office (Word, Excel, Outlook)
zakladni znalosti prace v prostiedi Internet Explorer

Nabizime:
e zajimavou a riiznorodou praci
pracovni pomér v 7. platové tiidé na dobu urcitou (s moznosti prodlouzeni)
uvazek 30h/tydné (sudy tyden 3x12h sména, lichy tyden 2x12h sména)
finan¢ni ohodnoceni podle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpist
vyhody zaméstnanci statni spravy
moznost nastupu od: 1.11.2017
misto vykonu prace: hlavni mésto Praha

Hlavni napln prace spociva v:

evidence navstévniki a zajisténi informacniho servisu, zprostiedkovani ob&hu tiskovin
zajisténi chodu podatelny a vypravny véetn¢ evidence doslé a odchozi posty

obsluha telefonni ustiedny a kamerového dohledu

ostraha objektu, evidence kli¢i a dalsi povinnosti vyplyvajici z BOZP a tadu PO
dozor nad svozem odpadku a uklidem objektu

Pozadované dokumenty pro zarazeni do vybérového fizeni:
e strukturovany Zivotopis

Strukturovany Zivotopis a motiva¢ni dopis zaslete na adresu CIZP, Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha nebo
na e-mail: podatelna@cizp.cz v terminu do 6. Fijna 2017. Ptipadné informace poda Ing. Dusan Boksa,
feditel odboru ekonomiky a provozu, tel. 222 860 216. Obalka, resp. datova zprava ¢i email, obsahujici
pozadované dokumenty, musi byt oznacena slovy: ,Neotvirat® a ,,Vybérové fizeni na pozici 22204
recepni.* Nebudeme-li Vas kontaktovat do tii tydna od pfijeti vasi zadosti, byla v prvnim kole vybérového
fizeni dana prednost jinému kandidatovi, pfipadn€ bylo prvni vybérové kolo zruSeno.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchazec¢/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, Ze je
seznamen/a se svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle zakona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisi. Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet zajmu. CIZP si
vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat zadného kandidata.
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