Piiloha & 9 zadavaci dokumentace vefejné zakazky ,,Spisova sluzba pro CIZP“ — Popis funké&nich
vlastnosti nabizeného plnéni

identifikace pisemnosti: kazdd pisemnost musi byt jednoznacné identifikovana

1 e it o . Xt .
pridélenim znaku uvedeného jak alfanumericky, tak ve formé ¢arového kodu

2 centralni sprava systému

3 pristupova prava: pridélovani ptistupovych prav

4 verze dokumentu (tvorba verzi, pocet...)

5 fulltextové vyhledavani
fizené zpracovani dokumenti, resp. ukoli (workflow) — strukturovany obéh

6 elektronickych dokumenti a jejich zpracovani, moZznost uziti elektronického
podpisu

7 modularita - poptdvany produkt musi byt modularni (napf. modul Podatelna,
Administrace, Fulltext, BSR code

2 pravidla: schopnost vlozit do definice WF logiku procesu bez potieby
programovani

9 zobrazeni historie o pohybu dokumentu

10 | podpora zpracovani dokumentl potizenych off-line (napf. na notebooku)

11 | automaticky zdznam o jakémkoliv "pohybu" do historie dokumentu /spisu

moznost zmény data podani (rozliSovat datum evidence dokumentu do spisové
12 | sluzby a datum skute¢ného podani - doruc¢eni do tfadu - pro jednoznacnou
evidenci z pohledu spravniho fizeni)

po predani dokumentu z podatelny dalSimu pracovisti mit moznost kartu

13| dokumentu opravit nebo doplnit o dalsi daje, které nevyplnila podatelna

moznost evidence dokumentu na zakladé ptidéleného predtisténého jednozna¢ného
14" | identifika¢niho &isla (ID)

moznost tisku ID tiskarnou ¢arovych koéda ¢i QR koda standardni laserovou

15 1 tiskarnou

16 | moznost navoleni prefixu k Cj a moznost navoleni vlastni struktury Cj

17 | moznost ptidéleni Cj na podateln& pouze pii ptijmu podani

dodrZovani platné standardni metodiky vychazejici ze vzdy prave platné
legislativy (pfedevs$im ze zakona ¢.499/2004sb., o archivnictvi a spisové sluzbg,
dale ze zakona 190/2009 Sb., ktery novelizuje zdkon 499/2004 Sb., a z vyhlaSky
191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby (nahradila vyhlasku
646/2004 Sb.), tzv. prioraci — vkladanim dokumentt do spisu, a dal$imi (napf.
vyhlaska 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o

18 | archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, vyhlaska 192/2009 Sb.,
ktera novelizuje vyhlaSku 645/2004 Sb., zdkon 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt, vyhlaska 193/2009 Sb., o stanoveni
podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentti, vyhlaska 496/2004 Sb.,
o e-podatelnach, zakon 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, zdkon 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim, zakon 128/2000 Sb., o obcich, zdkon
129/2000 Sb., o krajich, zdkon 500/2004 Sb., spravni tad, aj.)

moznost vybéru typu dokumentu (moznost definice ¢iselniku administratorem

19| zadavatele podle pozadavkl zadavatele)

moznost automatického nastaveni lhiity vytfizeni dokumentu podle vybéru typu

20 | dokumentu a nastaveni automatického vypoctu data vyftizeni




moznost uzivatelského nastaveni "grafického" upozornéni pred vyprsenim lhiity

21 vytizeni dokumentu nebo k pfechodu do nového stavu v rdmci spravniho fizeni
Moznost uzivatelského nastaveni emailového upozornéni pred vyprSenim lhiity k
22 vytizeni dokumentu nebo k piechodu do nového stavu v ramci spravniho fizeni
evidence ptiloh dokumentd ID generovanych systémem, véetné tisku Stitkt
23 | vygenerovanymi ID a dal§imi nadefinovanymi tidaji (pf.: poft. €., poznamka atd.)
24 | evidence piiloh dokumenti s ID, s moZnosti vyuZiti pfedtisténych ID
25 | evidence navratu dodejek s moznosti urceni diivodu nedoruceni
elektronicka podatelna, zajisténi kompletni funkce (napt. automaticka odpovéd’ pfi
26 | doruceni, moznosti odmitnuti, kontrola el. podpisu, komunikace se systémem
datovych schranek)
zajisténi komunikace se zabezpecenym lozistém — ulozeni dokumenti v¢.
27 | metadat doslych prosttednictvim ISDS
zpracovani e-mailti ptimo ve spisové sluzb¢€, bez nutnosti tisku a ulozeni el. obrazu
28 zpravy do systému (integrace s MS Outlook uzivatele a Mozilla Thunderbird)
moznost vyuziti identifikacnich udaji (elektronicka kli¢enka, ¢arovy ¢i QR kod a
729 | pod.) pfidélenych uzivatelim systému pro rychlé predavani/ piebirani zasilek
piimo adresatovi nebo pies podatelnu
upozornéni na zasilky k prevzeti prosttednictvim e-mailu ¢i ,,grafickych
30 prosttedk aplikace
storno dokumentt a spist (se zapisem do historie a evidenci v systému jako
31 stornované) a moznost jejich navraceni do aktivniho stavu
moznost ukladani dokumentt a spisti do ptirucnich elektronickych spisoven
32 15 popisem konkrétniho fyzického uloZeni
moznost hromadného ptevadéni jednotlivych vybranych dokumentt ¢i spisti z
33 prirucni spisovny do centralni spisovny ptip. archivu
moznost vytvaret seznamy dotcenych subjektii pro dokumenty a spisy, s moznosti
34 | tisku ptehledu pi odesilani (ptedani) zésilek do vypravny
35 | moZznost zruSeni pfidéleni dokumentii/spisii pfed prevzetim druhou stranou
vytvofeni kopie zdznamu dokumentu/spisu s moznosti pfifazeni jen ¢asti ptiloh
36 | (rozdé€leni ptiloh od jednoho dokumentu vice zpracovatelim soucasn¢) a predani
s moznosti sledovani dal$iho toku a vytizeni dokumentt
moznost automatického pfip. ru¢niho vyznaceni do karty dokumentu/ spisu nabyti
37 pravni moci
38 | moznost vyjmuti dokumentu ze spisu
39 | moznost zadani do systému ztraceni, nalezeni dokumentu/ spisu
40 | moZnost zadani pteruSeni a obnoveni vytizeni spisu
4] | moZnost tzv. priorace spisu — vlozeni spisu do spisu
moznosti vypravy zasilek: pfes datové schranky, postou, kuryrem (doporucené, na
42 dodejku), el. Postou, faxem atd.
43 | moznost otevieni uzavieného spisu, se zapisem do historie
44 | moznost mekké kontroly na pfidéleni spis. znaku a skart. lhiity (ne v podateln¢)
45 moznost sdruzovani dokumentti do obalek (vice dokumentl adresovanych

stejnému adresatovi s rozdilnymi ID i Cj)




46 | pfidéleni ID obalkdam v systému s vazbou na jednotlivé dokumenty
moznost automatické evidence dat v systému spisové sluzby z frankovaciho stroje
47 (vaha, cena zésilky atd.) - online napojeni na frankovaci stroje
moznost evidence podaciho Cisla vefejného ptepravce pro odesilané doporucené
48 zasilky a zasilky s dodejkou ve vypravné
moznost napojeni na ¢tecky a rychlého vyhleddvani zésilek pomoci ¢arového nebo
49 | QR kédu ID
moznost nastaveni &iselnych fad Cj a SpZn tak, aby k 1.1. doslo k automatické
30 | zméng &islovani ( uzavirani podaciho deniku k 31.12.)
moznost exportu dat z ¢iselniki ulozenych v systému (Ciselnik externich subjektt
SI | atd.)
moznost vytvareni prehledl na podatelné - napt. doslé a predané zasilky
52 (dokumenty, baliky atd.), prehled vracenych dodejek
moznost tvorby riiznych prehledl - napt. sledovani lhit vytizeni pred terminem/
53 po terminu - v celkovych poctech nebo na jednotlivé uzivatele
tvorba prehledl na zakladé definovanych sestav uzivatelem v kompetenci zmény
54 pouze dodavatelem systému
tvorba piehledd na zakladé sestav definovanych a vytvofenych v kompetenci
35 | uzivatele systému
56 | moZznost tvorby vlastnich sestav a moZznosti tisku vysledku dle vybraného formatu
57 | formaty sestav pro ulozeni - XML, PDF, html, txt
nastavené preddefinované predlohy k tiskiim:
» tisk podaciho deniku (pro ucely ptfedani do archivu)
* tisk soupisu dokumenti a ptiloh vlozenych do spisu
* tisk soupisu piiloh k dokumentu
58 * tisk obalky spisu, véetn¢ doplnéni ¢ar.kodu (ID) spisu
* tisk obalek — riizné moznosti nastaveni podle typa a zptisobu
odesilani (doporucené, s dodejkou atd.)
» tisk pfedavacich protokolil pro pracovisté (uzly), dodejek
* tisk podacich archti pro vefejného piepravce (Ceskou postu)
moznost vkladani dat do ¢iselniku externich subjektii - stanoveni jednotlivych
59 | pfistupl a prav uZivatelll systému pro zapis a zménu; moznost synchronizace dat z
externich primarnich ¢iselnika
sprava Ciselniku v piipadé duplicit zdznamt — slouceni zdznamt pod jeden hlavni
60 | ponechanim v historii
moznost nastaveni riznych Grovni pfistupovych prav (bézny uzivatel, zastup,
61 | vedouci atd.)
62 | jednoznacny identifikator pro vlozené zdznamy do €iselniku externich subjektt
moznost evidence a pfedani uzavienych dokumentt a spisl z pfirucni registratury
63 | do spisovny
6 v ramci spisovny moznost vybéru dokumentti a spist pro navrh na skartacni fizeni

- moznost vyuziti ID spist, pfiprava formulait, skartace, atd.)

65

moznost vyhledavani na zakladé ¢astecnych informaci




moznost fulltextového vyhleddvani v ramci systému vcetné vSech ulozenych

66 | dokumenti
67 | oveéfovani uzivateli z LDAP
modul elektronické spisové sluzby v provedeni "tlusty" i ,,tenky* klient (2-vrstva
68 | i 3-vrstvé architektura aplikace).
plné podpora riznych typt ulozist’ el. Dokumentt (sitove sdileny souborovy
69 | systém; ftp, sftp server; Dokumentum; ukladéni na souborovy systém serveru
pomoci webové sluzby s pienosem pomoci HTTP (SOAP))
moznost zapojeni spisové sluzby do procesu digitalizace dat — ukladani dokumentt
70 | 1jejich pfiloh v podobé el. obrazii do systému na zaklad¢ ptid€leného ID spisovou
sluzbou
71 | podpora skenovacich zafizeni a softwaru pro skenovani dokumentt do aplikace
Integrace Informacniho systému datovych schranek (ISDS) jako soucést systému
72 Spisové sluzby
Integrace s Adobe LifeCycle pro vytvafeni pdf dokumenti a jejich elektronické
73 podepisovani
74 | moznost integrace s ekonomickym systémem ERP — uved’te moZnosti:

75

Integrace na vyhledavaci sluzbu spole¢nosti FAST (Convera RetrievalWare)




