
 

 

NEWTON Dictate - PRAVIDLA DIKTOVÁNÍ 
 

1. Mikrofon mějte umístěný asi 5 cm před ústy, spíše při kraji úst či pod ústy 

2. Při diktování se nedívejte na obrazovku. Program nejprve zeleně píše varianty možných textů, 

které často neodpovídají Vámi diktovanému textu. Tyto varianty program postupně 

upřesňuje.  

3. S diktováním nečekejte na počítač. Podle výkonnosti počítače může docházet ke zpoždění  

až několik desítek vteřin. Počítač si nadiktovaný záznam pamatuje a postupně jej rozpoznává. 

4. Vyslovujte  přirozeně  rychle,  jak  běžně mluvíte. Nespěchejte ani nemluvte příliš pomalu. 

5. Nekřičte,  ale  ani  nešeptejte.  

6. Nezdůrazňujte (nezvýrazňujte) části slov, slova vyslovujte přirozeně bez protahování hlásek. 

7. Mezi  jednotlivými slovy ve větách nedělejte velké pauzy.  

8. Zkratky vyslovujte vždy foneticky (ÓDées, Čéesesdé, Kádéú,  atd.). 

9. Systém rozpoznává lépe delší fráze, je tedy lepší používat nezkrácené tvary slov.  

10. Diktují se čárky, tečky a další interpunkční znaménka (viz. manuál). 

11. Nahrávání spusťte vždy těsně před začátkem diktování a vypněte vždy okamžitě po skončení 

diktování. Během diktování se obrazovka zbarví do šedivé barvy. 

12. Pokud program opakovaně není schopen rozpoznat nějaké slovo, typicky například jméno či 

název, přidejte si ho do Vašeho  uživatelského  slovníku  pomocí hlasového makra  

(viz. manuál).  

13. Hlasovou adaptaci provádějte až poté, co si osvojíte pravidla diktování.  

14. Pracujete-li s notebookem, mějte jej zapojený do elektrické sítě.  

15. Editovat a opravovat text je možné i během poslechu diktátu.  

16. Pokud program u obecného textu píše nesmysly, pak je potřeba zkontrolovat nastavení 

mikrofonu a parametry nastavení. 



 

VAŠE PRVNÍ DIKTOVÁNÍ 
 

Pro první diktování přečtěte libovolný obecný text (ideálně zpravodajský článek z novin), který 
neobsahuje odborné výrazy, jména osob a firem, cizí a méně frekventovaná slova. 
 
Při prvním diktování si rovněž nedělejte adaptaci na svůj hlas, úspěšnost rozpoznávání se Vám 
takto může snížit. Adaptaci je vhodné udělat, až když se naučíte základní způsob diktování. 

 
------------------------------------------- 

 
Po přečtení několika textů by Vám program měl začít rozumět, neboť se podvědomě naučíte 
vyslovovat tak, jak to program pro svou správnou funkci potřebuje.  
 
I zkušeným mluvčím, program nejprve nerozuměl a až po nadiktování cca 30 minut čteného 
textu se výsledky diktování podstatně zvýšily! 
 

 

PŘÍKLAD VZOROVÉHO TEXTU 

Milí spoluobčané,  

čtyřicet let jste v tento den slyšeli z úst mých předchůdců v různých obměnách totéž: jak naše země 
vzkvétá, kolik dalších miliónů tun oceli jsme vyrobili, jak jsme všichni šťastni, jak věříme své vládě a 
jaké krásné perspektivy se před námi otevírají… Naše země nevzkvétá. Velký tvůrčí a duchovní 
potenciál našich národů není smysluplně využit. Celá odvětví průmyslu vyrábějí věci, o které není 
zájem, zatímco toho, co potřebujeme, se nám nedostává. Stát, který se nazývá státem dělníků, 
dělníky ponižuje a vykořisťuje. Naše zastaralé hospodářství plýtvá energií, které máme málo. Země, 
která mohla být kdysi hrdá na vzdělanost svého lidu, vydává na vzdělání tak málo, že je dnes na 
dvaasedmdesátém místě na světě. Zkazili jsme si půdu, řeky i lesy, jež nám naši předkové odkázali, a 
máme dnes nejhorší životní prostředí v celé Evropě. Dospělí lidé u nás umírají dřív, než ve většině 
evropských zemí.                                   

 (ukázka z prezidentského projevu 1990) 

 
JAK VZOROVÝ TEXT SPRÁVNĚ NADIKTOVAT? 

Milí spoluobčané čárka nový odstavec 

čtyřicet let jste v tento den slyšeli z úst mých předchůdců v různých obměnách totéž dvojtečka jak 
naše země vzkvétá čárka kolik dalších miliónů tun oceli jsme vyrobili čárka jak jsme všichni šťastni 
čárka jak věříme své vládě a jaké krásné perspektivy se před námi otevírají tečka Naše země 
nevzkvétá tečka Velký tvůrčí a duchovní potenciál našich národů není smysluplně využit tečka Celá 
odvětví průmyslu vyrábějí věci čárka o které není zájem čárka zatímco toho čárka co potřebujeme 
čárka se nám nedostává tečka Stát čárka který se nazývá státem dělníků čárka dělníky ponižuje a 
vykořisťuje tečka Naše zastaralé hospodářství plýtvá energií čárka které máme málo tečka Země čárka 
která mohla být kdysi hrdá na vzdělanost svého lidu čárka vydává na vzdělání tak málo čárka že je 
dnes na dvaasedmdesátém místě na světě tečka Zkazili jsme si půdu čárka řeky i lesy čárka jež nám 
naši předkové odkázali čárka a máme dnes nejhorší životní prostředí v celé Evropě tečka Dospělí lidé u 
nás umírají dřív čárka než ve většině evropských zemí tečka   

 



 

 

Fonetický přepis 

. tečka 

, čárka 

- pomlčka 

„ uvozofky dole 

“ uvozofky nahoře 

/ lomeno 

( závorka 

) konec závorky 

… tři tečky 

vynechat mezeru mezi slovy nebo znaky mezera 

udělat nový odstavec nový odstavec 

číslování odstavců 

I. (římské číslování) římská jedna tečka 

II. římská dva tečka 

… … 

L. římská padesát 

… … 

C. římská sto 

1. (arabské číslování) jedna tečka 

další příklady 

§ 237 odst  1 písm c) o.s.ř. 
paragraf dvě stě třicet sedm odstavec 
jedna písmeno cé občanského soudního 
řádu 

1.357.022,- Kč 
milion tři sta padesát sedm tisíc 
dvacet dva korun nebo …káčé 

začátek a konec diktování (platí pro NEWTON Dictate Bar) 

začátek začátek diktování 

 

 

konec konec diktování 

 

 

 



 
 

 

Používaná hláskovací abeceda 

znak výslovnost  znak výslovnost 

A Znak Adam  N Znak Norbert 

Á Znak Adamsčárkou  Ň Znak Nina 

B  Znak Božena  O Znak Oto  

C  Znak Cyril  Ó Znak Otosčárkou 

Č Znak Čeněk  P Znak Petr 

D  Znak David  Q Znak Kvido 

Ď Znak Ďáblice  R Znak Rudolf 

E  Znak Emil  Ř Znak Řehoř 

É Znak Emilsčárkou  S Znak Svatopluk 

Ě Znak Emilsháčkem  Š Znak Šimon 

F Znak František  T Znak Tomáš 

G Znak Gustav  U Znak Urban 

H Znak Helena  Ú Znak Urbansčárkou 

CH Znak Chrudim  Ů Znak Urbanskroužkem 

I Znak Ivan  V Znak Václav 

Í Znak Ivansčárkou  W Znak Dvojitévé 

J Znak Josef  X Znak Xaver 

K Znak Karel  Y Znak Ypsilon 

L Znak Ludvík  Z Znak Zuzana 

M Znak Marie  Ž Znak Žofie 

Pokud chcete nadiktovat malé písmenko, vyslovte dohromady například “znakmalýadam“ či 

„znakmalábožena“. Při diktování rejstříků a písmen jednotlivých paragrafů a odstavců zákonů, se 

slovo znak nahrazuje přirozenějším tvarem rejstřík („rejstřík Cyril“) nebo písmeno („písmeno Cyril“). 


