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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy
Ceska inspekce Zivotniho prostiedi, Feditelstvi
Na Bfehu 267/1a, 190 00 Praha 9
IC: 41 69 32 05, WWW.CIzZp.cz
Praha 7. ¢ervna 2019

C.j.: CIZP/PER/2019/2773

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pracovni pozici

751004 referent/ka spole¢né statni spravy a samospravy
kancelaie Feditele Oblastniho inspektoratu Liberec v CIZP

Pozadujeme:

SS s maturitou

dobré uzivatelska znalost prace s PC
samostatnost, flexibilita, zodpoveédnost
dobré komunikacni schopnosti

Nabizime:

zajimavou a riznorodou praci

pracovni pomér na dobu neurcitou v 9. platové tiidé

finan¢ni ohodnoceni podle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist
vyhody zaméstnancil statni spravy

mozZnost nastupu: ihned

misto vykonu prace: Liberec

Hlavni napln spociva ve vykonu asistentky feditele inspektoratu, dale v administrativni ¢innosti, pfijmu a
expedici posty, vCetné vedeni jeji evidence a evidenci podnét a stiznosti. Referentka zodpovida za chod
sekretariatu a organizacni zalezitosti s tim spojené. Zastupuje pozici ekonomky inspektoratu. (program
Miuzo) Vzhledem k tomu, Ze na inspektoratu neni pracovnik IT, zajistuje koordinaci IT - zalezitosti
s pracovniky teditelstvi. Pracuje s elektronickou spisovou sluzbou Athéna na pozici podatelna a na pozici
administrator systému. Zajistuje konverzi dokumenti. Déle pracuje v centralnim evidenénim systému CIS.
Kontroluje a uzavira dochazkovy systém. (OK BASE) Eviduje zadanky o piepravu za OI.

PoZadované dokumenty pro zafazeni do vybérového rizeni:

e strukturovany Zivotopis
e motivacni dopis

Pozadované dokumenty zaSlete na adresu: CIZP, Na Bichu 267/1a, 190 00 Praha 9 nebo na e-mail:
podatelna@cizp.cz v terminu do 13. ¢ervna 2019. Obaélka, resp. datova zprava, obsahujici zadost vetné
pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena slovy: ,,Vybérové rizeni na pracovni pozici Z51004
referent/ka kancelaie Feditele Oblastniho inspektoratu Liberec v CIZP.“ Nebudeme-li Vs kontaktovat
do ti tydnt od pftijeti vasi zadosti, byla v prvnim kole vybérového fizeni dana prednost jinému kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchazec/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich tdajui a potvrzuje, Ze je seznamen/a se
svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle natizeni GDPR a zékona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti. Uchaze¢ zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb,
které by pii vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stéet zajmu. CIZP si vyhrazuje pravo vybérové fizeni
zrusit, pfipadné nevybrat zadného kandidata


http://www.cizp.cz/
mailto:podatelna@cizp.cz

