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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy
Ceska inspekce Zivotniho prosti-edi, Feditelstvi
Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9
IC: 41 69 32 05, www.cizp.cz
Praha 8. listopadu 2019
C.j.: CIZP/PER/2019/4025

hleda vhodné kandidatky/kandidaty na pracovni misto
722203 referent/ka majetkové spravy
reditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prostredi

Naplii prace
e  Spoluprace pfi ptipravé podkladi pro zadavani vefejnych zakazek
Zajisténi prehledt a dodrzovani termind revizi a povinnych kontrol
Spoluprace na zpracovani investi¢nich zamérech, rozpoctd a projektt
Zpracovani objednavek pro feditelstvi a oblastni inspektoraty
Spoluprace na piipravé smluv
Ve spolupraci s odborné zptisobilymi osobami se podili na zpracovani auditd PO, BOZP...
Dle potieby se podili na st€hovani kancelafského nabytku a jinych bfemen
e  Spolupodili se na funkEnosti autoprovozu
e Podili se tvorb¢ a aktualizaci smérnic v gesci oddéleni provozu
e Administrace nabyvani nového, pronajem stavajiciho a prodej nepotiebného majetku CIZP

Pozadujeme
e  Vysokoskolské nebo stiedoskolské s maturitou a dlouholetou praxi
e znalost prace na PC (MS Office — Outlook, Excel, Word)

e fidi¢ské opravnéni pro osobni vozidla — aktivni fidi¢
e peclivost, spolehlivost, komunikativni schopnosti

e aktivni pfistup k feSeni ukold

e bé&Znou orientaci ve vykresech a stavebnim fizeni

Vyhodou
e znalost v evidencich registri administrativnich budov (napt. CRAB,NEMO, a;j.)
e znalost zadavani vefejnych zakazek

e orientace v TZB (Technicka Zafizeni Budov)

Nabizime
e zajimavou a rtiznorodou praci
e pracovni smlouvu v 10. platové tridé
e vyhody zaméstnanci statni spravy
e moznost nastupu dle dohody
e misto vykonu prace: feditelstvi CIZP Praha

Pozadované dokumenty k vybérovému Fizeni
e  strukturovany zivotopis

e motivacni dopis

Pozadované dokumenty zaslete na adresu: CIZP, Na Bichu 267/1a, 190 00 Praha 9 nebo na e-mail:
podatelna@cizp.cz v terminu do 22. listopadu 2019. Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetne
pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena slovy: ,,Vybérové Fizeni na pozici Z22203 referent/ka
majetkové spravy CIZP.“ Nebudeme-li Vas kontaktovat do tf tydni od piijeti Vasi zadosti, byla v prvnim kole
vybérového fizeni dana pfednost jinému kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchaze¢/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, Ze je seznamen/a
se svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle natizeni GDPR a Zakona o zpracovani osobnich
udaju ¢. 110/2019 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisti. Uchazec¢/ka zaslanim ptihlasky do vybérového tizeni stvrzuje, Ze si neni
védom/a osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly stiet zajmu.
CIZP si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni zrusit, pfipadn& nevybrat zadného kandidata



