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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy

Ceské inspekee Zivotniho prostiedi, Feditelstvi

Na Biehu 267, 190 00 Praha 9

Telefon: 222 860 111, Fax: 283 892 662

IC: 41 69 32 05, e-mail: public_rdt@cizp.cz, www.cizp.cz

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici
s pofadovym ¢islem v systemizaci 11208

personalista/ka
Napli prace

e zpracovavani personalni agendy pro vybrané organizacni jednotky spojené se vznikem, zménou a
skoncenim pracovnépravniho vztahu /sluzebniho poméru

e vedeni osobnich slozek zaméstnanci a jejich archivace

e zaddvani udaji do persondlniho informacniho systému OK Base

e péCe o nastupujici zamestnance — predavani nastupnich formuldii vcetné informaci o zpisobu
jejich vyplnéni

e dalsi administrativni prace spojené s ¢innosti personalisty

Pozadujeme

e vysokoskolské vzdélani — bakalaisky stupen
e praxe Vv oblasti zpracovavani personalni agendy
e znalost prace na PC (MS Office — Outlook, Excel, Word)
e schopnost prace s informacnim systémem
e organizacni, komunikativni schopnosti a pfijemné vystupovani
e aktivni pfistup k feseni ukol
Nabizime
e zajimavou a riznorodou praci
e pracovni smlouvu v 10. platové tFidé na dobu uréitou (S moznosti prodlouzeni)

e nastup dohodou
e misto vykonu prace: hlavni mésto Praha, reditelstvi

Pozadované dokumenty k vybérovému fizeni
e strukturovany zivotopis

Pro zafazeni do vybérového fizeni zaslete vyse uvedené dokumenty elektronicky na e-mailovou adresu:
iveta.vorasicka@cizp.cz nebo postou na adresu uvedenou v zahlavi do 5. 6. 2017 do 9 hod. Nebudeme-li
Vas kontaktovat do tii tydnt od pfijeti vasi Zadosti, byla v prvnim kole vybérového fizeni dana prednost
jinému kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchaze¢/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, Ze je seznamen/a se
svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochran¢ podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisti.
Uchaze¢ zaslanim prihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Zze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pii
vykonavéni &innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet zajmu. CIZP si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné
nevybrat zadného kandidata.
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