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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy
Ceska inspekee Zivotniho prosti-edi, Feditelstvi
Na Bfehu 267/1a, 190 00 Praha 9
IC: 41 69 32 05, www.cizp.cz
Praha 5. kvétna 2021
C.j.: CIZP/PER/2021/1568

hleda vhodné kandidatky/kandidaty na polovi¢ni ivazek na pracovni pozici
711207 personalista/ka oddéleni personalniho
Feditelstvi v Ceské inspekci Zivotniho prostiredi

Napli prace
e Podili se na zad4vani a spravé dat v personalnim systému a v systému spisové sluzby

e Vytvafi nové sestavy a navrhuje dal$i moznosti vyuziti dat
e Zpracovava mesicni, Ctvrtletni a rocni statistiky a vykazy za oblast mzdovych nakladi
e Spolupracuje pfi zpracovani dal$ich podkladt a analyz za oblast personalistiky
e  Administrativni podpora personalniho oddéleni apod.
Pozadujeme

e Vysokoskolské vzdélani — bakalatrsky stupen

e Znalost prace na PC (MS Office — Outlook, Excel, Word)
e Schopnost prace s informa¢nim systémem

e Organiza¢ni a komunikativni schopnosti

e Aktivni pfistup k feseni ukolil

Nabizime
e Zajimavou a riznorodou praci pri pracovnim dvazku 0,5 (20 hodin tydné)

o Pratelsky kolektiv, moznost dale rozvijet své znalosti,

e pracovni smlouvu v 11. platové tridé na dobu urcitou (po roce moznost prodlouzeni na dobu
neurcitou)

e  Moznost nastupu: ¢erven 2021

e Misto vykonu prace: hlavni mésto rFeditelstvi Praha

Pozadované dokumenty k vybérovému tizeni
e  Strukturovany zivotopis

e Motivacni dopis

Pozadované dokumenty zaslete v terminu do 20. kvétna 2021 na e-mail: podatelna@ecizp.cz nebo na adresu:
CIZP, Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9. Obélka, resp. datova zprava, obsahujici pozadované listiny (ptilohy)
musi byt oznagena slovy: ,,Z11207 personalista/ka v CIZP%. Nebudeme-li Vas kontaktovat do tfi tydni od
ptijeti Vasi zadosti, byla v prvnim kole vybérového fizeni dana prednost jinému kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchaze¢/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich idajii a potvrzuje, Ze je seznamen/a se
svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle natfizeni GDPR a Zakona o zpracovani osobnich udajt ¢.
110/2019 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist. Uchazec/ka zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom/a
osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi vykonavani Ginnosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stéet zajmu. CIZP si
vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat Zadného kandidata.

ginnosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet zajmu. CIZP si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, piipadné nevybrat
zadného kandidata.
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