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CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy

Ceska inspekee Zivotniho prosti-edi, Feditelstvi
Na Bfehu 267/1a, 190 00 Praha 9

IC: 41 69 32 05, www.cizp.cz

5 Pvra}la 4. ledna 2019
C.j. CIZP/PER/2019/24

hleda vhodné kandidatky/kandidaty na pracovni pozici
711211 referent/ka spolecné statni spravy a samospravy v personalnim oddéleni
Feditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prostiedi

Napli prace

e kompletni zpracovavani agendy vybérovych fizeni

e zadavani udaju do personalniho informac¢niho systému OK Base

e zabezpecCeni agendy souvisejici se vzdélavanim novych a stdvajicich zaméstnanct (BOZP, PO,
Skoleni fidi¢t, vstupni vzdélavani uvodni, vstupni vzdélavani nasledné, Grednické zkousky, interni
specializacni zkousky, pribézné odborné vzdélavani, vzdélavani dalSich dovednosti dle potieb
organizace)

e vedeni evidence vzdélavani zamé&stnanci

e organizadni zajisténi agendy vzdélavani v ramci CIZP

e dalsi ukoly souvisejici s vySe uvedenou naplni dle pokynti pfimého nadiizeného

PoZadujeme
o vysokoskolské vzdélani — bakalatsky stupeii nebo stiedosSkolské vzdélani s praxi

e praxe v oblasti zpracovavani vybérovych fizeni

e znalost prace na PC (MS Office — Outlook, Excel, Word)

e schopnost prace s informa¢nim systémem

e organizacni, komunikativni schopnosti a ptijemné vystupovani
e aktivni pfistup k feseni ukol

Nabizime
e zajimavou a ruznorodou praci
e pracovni smlouvu v 11. platové tFidé na dobu urcitou
e nastup 1. brrezna 2019
e misto vykonu prace: Praha

Pozadované dokumenty k vybérovému fizeni
e strukturovany zivotopis

e motivaéni dopis

Pozadované dokumenty zaSlete na adresu: CIZP, Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9 nebo na e-mail:
podatelna@cizp.cz v terminu do 16. ledna 2019. Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné
pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacena slovy: ,,Vybérové Fizeni na pozici Z11211 referent/ka
spole¢né statni spravy a samospravy v personalnim oddéleni CIZP.“ Nebudeme-li Vas kontaktovat do
ti tydnt od piijeti Vasi zadosti, byla v prvnim kole vybérového fizeni dana ptednost jinému kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchazec/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, ze je
seznamen/a se svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle natizeni GDPR a zakona ¢.
101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist. Uchaze¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni
védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stfet
zajmu. CIZP si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat zidného kandidata.



