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CESKA INSPEKCE

ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy

Ceské inspekce Zivotniho prostiedi, feditelstvi
Na Biehu 267, 190 00 Praha 9
Telefon: 222 860 111, Fax: 283 892 662
IC: 41 69 32 05, e-mail: public_rdt@cizp.cz, www.cizp.cz
Praha, 12. tinora 2018
&.j. CIZP/PER/2018/1130

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici
41004 referent spole¢né statni spravy a samospravy
(administrativni a provozni ¢innost)

Napln prace:
e zajistuje nakup drobného spotiebniho materialu
zajist'uje kontrolu vyvazenych odpadi a jejich vykaznictvi
zajist'uje kontrolu a evidenci objednavek a faktur oddéleni provozu
zajist'uje evidenci smluv a zpracovava evidenci dochazky oddéleni provozu
zajistuje rozvoz posty, distribuci hygienickych potieb, tiskového papiru na feditelstvi CIZP
zajiSt'uje prani pradla z inspekéniho pokoje a kuchyniskych utérek
v nezbytné nutném piipadé zastupuje v podatelné na feditelstvi CIZP
dalsi administrativni ¢innost souvisejici s pfevody majetku, opravami, investicemi aj.

Pozadujeme:
e stiedoSkolské vzdélani

e znalost prace na PC (MS Office — Outlook, Excel, Word)
o fidi¢ské opravnéni pro osobni vozidla — aktivni fidi¢
e peclivost, spolehlivost, komunikativni schopnosti
e aktivni pfistup k feseni ukol
Nabizime:

e zajimavou a riznorodou praci

pracovni pomér na dobu neurcitou v 9. platové tridé
moznost nastupu ihned

misto vykonu prace: Praha, feditelstvi CIZP

Pozadované dokumenty k vybérovému fizeni:
e Zivotopis
e motivacni dopis

Pro zarazeni do vybérového fizeni zaslete sviij zivotopis a motivacni dopis elektronicky na e-mailovou adresu:
podatelna@cizp.cz nebo postou na adresu Ceskd inspekce Zivotniho prostfedi, Na Biehu 267/1a, 190 00 Praha 9
do 19. unora 2018. Blizsi informace k nabizené pozici poda Ing. DuSan Boksa, feditel odboru ekonomiky a
provozu, tel.: 731 405 077. Nebudeme-li Vés kontaktovat do dvou tydnl od pfijeti vasi zadosti, byla v prvnim
kole vybérového fizeni dana pfednost jinému kandidatovi.

Pouceni:

Zaslanim Zzivotopisu uchaze¢/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich udaji a potvrzuje, Ze je seznamen/a se svymi pravy
tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle zakona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozdgjSich ptedpisti. Uchaze¢ zaslanim
ptihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi vykonavani ¢innosti v pozici, o
kterou se uchazi, znamenaly stiet zdjmu. CIZP si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrugit, pfipadné nevybrat zadného kandidata.
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