O

CESKA INSPEKCE
ZIVOTNIHO PROSTREDI

Organ statni spravy
&.j. CIZP/PER/2018/536
Praha 23. ledna 2018
Ceské inspekce Zivotniho prostiedi, Feditelstvi
Na Biehu 267, 190 00 Praha 9
Telefon: 222 860 111, Fax: 283 892 662
IC: 41 69 32 05, e-mail: public_rdt@cizp.cz, www.cizp.cz

hleda vhodného kandidata/kandidatku na pracovni pozici

11207 personalista/ka

(referent statni spravy a samospravy)
Néapli prace

e kompletni zpracovavani agendy vybérovych fizeni

e vedeni dokumentace k jednotlivym vybérovym fizenim a jejich archivace

e zaddvani udaji do persondlniho informacniho systému OK Base

e metodické fizeni Oblastnich inspektoratl v oblasti vybérovych fizeni

o dalsi administrativni prace spojené s vedenim vybérovych fizeni ve spisové sluzbe

PoZzadujeme

o vysokoskolské vzdélani — bakalatsky stupeii

e praxe Vv oblasti zpracovavani vybérovych fizeni

e znalost prace na PC (MS Office — Outlook, Excel, Word)

e schopnost prace s informa¢nim systémem

e organizacni, komunikativni schopnosti a piijemné vystupovani
e aktivni pfistup k feSeni tikolil

Nabizime

e zajimavou a ruznorodou praci p¥i pracovnim tvazku 0,5 (20 hodin tydnég)
e pracovni smlouvu v 11. platové tfidé na dobu uréitou (zastup za MD, RD)
e nastup 1. bfezna 2018

e misto vykonu prace: hlavni mésto Praha (feditelstvi, odd. personalni)

Pozadované dokumenty k vybérovému fizeni

e strukturovany zivotopis
e motivaéni dopis

Pro zafazeni do vybérového fizeni zaslete vyse uvedené dokumenty elektronicky na e-mailovou adresu:
podatelna@cizp.cz nebo postou na adresu uvedenou v zahlavi do 30. ledna 2018. Nebudeme-li Vas
kontaktovat do tii tydnt od prijeti vasi zadosti, byla v prvnim kole vybérového fizeni dana prednost jinému
kandidatovi.

Pouceni: Zaslanim zivotopisu uchaze¢/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim osobnich Gdaji a potvrzuje, Ze je seznamen/a se
svymi pravy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle zdkona €. 101/2000 Sb., ve znéni pozdé&jSich piedpisti.
Uchaze¢ zaslanim piihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi
vykonavani &innosti v pozici, o kterou se uchézi, znamenaly stfet zajmu. CIZP si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, piipadné
nevybrat zadného kandidata.
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